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認定業務フローチャート 
 

１．新規認定申請 
  認定申請受理～実地調査 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本会の認定業務に関する情報提供（認定業務規程、

JAS 関連法規、申請書、同意書、手数料表、Web
等）：検査部 

認定申請事業者 

認定申請書 

不受理理由を申請者に通知 
：検査部 

申請書不受理 
（認定台帳記入）：検査部 

申請の受理判断（違反事業者等 JAS 登録認定
機関Webで確認）、審査に関する合意 
：検査本部長 

申請の受理：内容確認 
認定台帳記入：検査部 

認定手数料請求：検査部 

製品検査員等指名：理事長 

指名された製品検査員等は申請者と

利害関係無し：検査本部長 
 

書類審査実施：審査員 

書類審査チェック表 
（作成：審査員、承認：検査本部長） 

申請書類確認：審査員 

是正要求無し：審査員 

修正書類確認：審査員 

書類修正依頼：審査員 

是正要求有：審査員 

書類審査合格：審査員 

不足の場合は追加書類提出依頼：審査員 

指名された製品検査員等が申請者と利害関

係が有る場合は理事長に報告：検査本部長 
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実地調査計画書作成 
（作成：審査員、承認：検査本部長） 

実地調査計画書送付：検査部 

実地調査実施：審査員 

実地調査チェックリスト 
（作成：審査員、承認：検査本部長） 

是正処置有 

是正処置実施：申請事業者 

是正処置内容確認（再実地調査又は文

書確認）：審査員 

審査結果報告書 
（作成：審査員、承認：検査本部長） 

是正処置無し 

最終審査結果報告書 
（作成：審査員、承認：検査本部長） 

是正処置否容認 
：審査員 

是正処置容認 
：審査員 

是正処置要求書作成：審査員 

最終審査結果報告書の管理：検査部 
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２．製品検査 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

製品サンプリング：審査員 
（事業者施設又は市場買上） 

製品検査（品位、官能、内容量等）：

製品検査員 

一部製品サンプル及びワークシートを

神戸試験センターへ回付：製品検査員 

水分の試験：神戸試験センターの製

品検査員 
 

試験結果をワークシート記入：神戸試験

センターの製品検査員 
 
ワークシート送付：神戸試験センター

の製品検査員 
 

ワークシート受領：製品検査員 

調理冷凍食品検査結果報告書： 
（作成：製品検査員、点検：検査課長、） 

調理冷凍食品検査結果報告書受領 
：審査員 

調理冷凍食品検査結果報告書承認：

検査本部長 

審査結果報告書に製品検査結果記入 
（作成：審査員、承認：検査本部長） 

調理冷凍食品検査結果報告書の管理 
：検査部 
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３．判定委員会 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

最終審査結果報告書及び 
調理冷凍食品検査結果報告書の内容確認：判定委員 

判定委員選出：検査本部長 

判定委員会開催：

検査本部長 

判定結果承認：検査本部長 

判定結果の理事長へ報告：検査本部長 

認定事業者名を農林水産大臣

へ報告：理事長 

判定結果：判定委員 

認定報告書作成：検査部 

認定証作成：検査部 

認定証及び審査結果報告

書の送付承認：検査部長 

不合格通知書作成：検査部 

不合格通知書及び審査結果報

告書の送付承認：検査部長 

判定結果合格 
判定結果不合格 

認定申請事業者 

判定結果報告書、認定証控え及び

認定報告書等の管理：検査部 

認定事業者公表：検査部 

認定報告書送付承認：検査部長 


